院学生会机构设置及岗位职责

一、主席

1.负责学生会的全面工作，召开学生会常务会议。
2.指导、帮助、督促各部开展工作。
3.经常与院团委保持联系，接受学院党团组织的监督和指导，及时反应学生会工作情况，向学生会各部门及成员传达有关精神。

二、副主席

1.协助主席做好各项工作。
2.根据常委分工，负责具体工作，并对部门工作给予指导和帮助。

三、办公室主任

1.负责学生会章程、制度的编写工作以及日常事务的文书处理工作。
2.起草、打印各种活动通知及文件。
3.负责学生会各部活动材料及学生会工作档案，做好学生会物品管理工作。
4.收集整理各类活动简报与新闻稿，承担学生会对外文字信息的发布工作。
5. 记录学生会会议，以及学生会办公室或活动室的管理和借用。
6.管理学生会邮箱并不定期的通过各种形式对同学提出的问题予以答复。
7.协助主席协调各部工作，提供各项协助性服务。

四、宣传部部长

1.积极配合各部活动，通过多种形式搞好各部活动的前期和后期宣传，加强校园精神文明建设，树立学生会的良好形象。
2.围绕校风、学风建设，对学生进行思想教育，并负责学生会各项活动的宣传工作。以画报等各种宣传形式组织好思想建设工作，扩大同学们的知识和信息来源。策划并组织美术，摄影等与艺术有关的各种比赛，提高同学们的艺术修养。
3.承接院团委部署的宣传任务。

五、学习部部长

1.围绕东方学院的学风建设举办知识性比赛、讲座、辩论、演讲等活动以及其他学术性活动，推动校园文化的发展。
2.与学院教务部门积极配合，及时向教务部门反馈信息，帮助、解决同学学习中遇到的困难。
3.组织各种学习交流及互助活动，提高同学们的学习兴趣、营造学院良好的学习氛围。
4.考前积极主动做好诚信考试教育宣传。

六、生活部部长

1.定期对同学的生活情况进行调查，负责向后勤部门反应情况，并与之配合，解决同学们生活中所遇到的问题。
2.协助有关部门监督检查学院有关生活管理方面规章制度的执行情况。
3.定期对学生公寓和各班卫生区卫生情况进行检查，做好分析评比工作。
4.规范日常生活中同学们的行为仪表。

七、文娱部部长

1.加强同学们的思想道德建设和精神文明建设以及学习，举办各类健康有益的文娱活动，丰富同学们的课余生活。
2.发掘学生文艺特长，推动东方学院的文艺发展；指导各班文娱活动的开展。

八、体育部部长

1.组织开展各种体育活动及其比赛，提高同学们的身体素质，丰富同学们的课余生活。
2.与体育教研室配合，了解学院体育运动的开展情况。
3.适当安排学院季节性各类体育活动，须保留我院的传统赛事。
4.举办一般性体育技能培训，提高全院学生身体素质。

九、外联部部长

1.配合各部搞好学生会与兄弟院校及学院内外有关部门的联系工作。
2.联系社会企业，引进企业资金，协助开展我院举办的各种大型文体活动，负责校园内相关商务活动的组织、协调、管理，争取相关部门的支持，为学生会筹集相应的活动经费。
3.负责定期对学生会工作的方法方式及其效果等进行调查研究，吸取兄弟院校在学生会运作方面好的工作经验，为学生会调整整体思路，制定工作计划，开展活动内容提供参考依据。

十、纪检部部长

1.维护学院正常的治安，督促同学们遵守校纪校规。
2.提高同学们的安全意识，杜绝违章使用电器，确保同学们的人身安全。
3.建立信息反馈渠道，及时反映损害学院利益的不良现象和事件。
4做好各种活动现场秩序的维持工作。
5.定期检查学生行为仪表及其佩带胸卡情况。
6.监督学生会各部门工作。
十一、各部（室）副部长（副主任）

1. 协助部长（主任）开展本部（室）工作，并参与负责具体工作。
2. 直接对主席团负责，对本部（室）部长（主任）负责。
3. 部长（主任）不在校期间，代替部长（主任）主持本部（室）工作。

各部门岗位职责同各部（室）部长（主任）。
十二、各部（室）干事

1. 在部长（主任）领导下参与本部（室）工作。
2. 直接对主席团负责，对本部（室）部长（主任）、副部长（副主任）
负责。
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