
院团委学生委员岗位职责

一、办公室委员：

    1.统筹、协调和落实院团委的日常工作，并及时向院团委老师汇报。

    2.协助团委老师开展工作，做好其得力助手。

    3.根据院团委的指示精神，协调好各部门工作，使各部门工作互相配合，促进团结，顺利地完成各项工作。

    4.根据学院的具体情况，健全和完善院团委的各项工作制度。

    5.根据书记的指示，制定新学年的工作计划，并监督各部门执行，同时做好每个学期值班人员的安排。

    6.负责院学生干部的培训工作，提高学生干部的素质。

    7.负责部分对外公关工作，拓宽团工作的渠道和形式，通过与外部组织的交流和合作，完善自身的建设。

    8.负责团内各类文件的草拟、收发及存档工作。

    9.每个月不定时向书记汇报本部门工作开展情况，并积极配合各部门开展活动。

二、组织部委员

    1.负责指导基层团支部的考核、评比、表彰和总结工作，并提出意见。

    2.负责做好团干部的考核、培训工作。

    3.负责团委开展新团员的审批、考察、注册，团组织关系的接收、转出工作及团员卡片的整理和保管、超龄团员的离团等工作。

    4.指导各级团组织作好推优入党和文明共建工作。

    5.深入基层调查研究，每年进行一次组织状况调查，召开一次共青团工作研讨会。

三、宣传部委员
    1.配合党委中心工作，宣传党的各项方针、政策和上级的有关精神和决定，抓好经常性的宣传和思想政治教育工作。

    2.畅通宣传渠道，加强对大型活动的宣传报道工作。

    3.深入基层、调查研究，提出青年思想教育的方案计划，检查基层团组织宣传工作状况，及时解决工作中出现的问题。

    4.负责对校园广播站的监督工作，指导和审核学生刊物，提高学生刊物的质量。

    5.及时向开发区团委和院党委上报共青团的各项活动和动态，宣传、推广先进事迹和先进典型。

    6.检查团委工作规划和办公细则执行情况。

四、文体部委员

    1.围绕我院党、团中心工作，开展丰富多彩的文体活动，活跃校园气氛。

    2.了解和指导我院的文体活动，负责对学生文体干部的培训和考核。

    3.与团委其他干部密切配合，完成团委其他方面的大型活动任务。

4.负责团委文体器材的使用和保管。

五、纪检部委员

    1.指导院团委、学生会开展好本院纪检工作。

    2.经常检查团纪执行情况，对违纪团员进行必要的批评和帮助或提出处分意见。

    3.负责监督及考评我院团委学生干部、为推优工作提供必要的帮助。

    4.负责组织好纪检评比活动。

    5.严格执行寝室公约，负责对寝室行为进行监督。
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